Zatacznik do Zarzadzenia 10/2026
Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 8 w Zgierzu

PROCEDURA BEZPIECZNEGO ODBIERANIA DZIECI
Z MIEJKSIEGO PRZEDSZKOLA NR 8 W ZGIERZU

§ 1. Cel procedury

Celem procedury jest:

1.

2.
3.
4

zapewnienie bezpieczenstwa dzieci pozostajacych pod opieka przedszkola;
okreslenie jednolitych zasad wydawania dzieci z przedszkola;
wskazanie obowigzkow rodzicéw, nauczycieli i innych pracownikow przedszkola;

ograniczenie ryzyka wydania dziecka osobie nieuprawnione;j.

§ 2. Podstawa prawna

Procedure¢ opracowano na podstawie:

1.

AN

art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,
art. 6 ustawy — Karta Nauczyciela,

art. 95-98 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

art. 355 Kodeksu cywilnego,

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 (RODO),
Statutu Przedszkola.

§ 3. Osoby uprawnione do odbioru dziecka

Dziecko moze zosta¢ odebrane wytacznie przez:

1.
2.
3.

rodzica posiadajacego wladze rodzicielska;
opiekuna prawnego;

osobg pelnoletnig wskazang przez rodzica w pisemnym upowaznieniu obowigzujacym
w przedszkolu.

Upowaznienie sporzadza si¢ na formularzu obowigzujacym w przedszkolu.

§ 4. Zasady udzielania upowaznien

1. Rodzice sktadaja pisemne upowaznienie wedtug wzoru obowigzujacego w przedszkolu.

Upowaznienie zawiera:

dane dziecka,

dane rodzica,

imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej,

okres obowigzywania,



podpis rodzica.

3. Rodzic ponosi odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ danych zawartych w upowaznieniu.

Rodzic zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac przedszkole o kazdej zmianie
dotyczacej 0s6b upowaznionych.

Upowaznienie moze obowigzywac:
przez rok szkolny,
do wskazanego dnia,

do odwotania.

§ 5. Zasady odbierania dziecka

1. Nauczyciel wydaje dziecko wytacznie osobie uprawnione;.

Pracownik przedszkola ma prawo poprosi¢ osobe odbierajaca o okazanie dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ wytacznie do wgladu.

3. Dokument nie jest kopiowany ani utrwalany.

W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia tozsamos$ci nauczyciel odmawia
wydania dziecka.

Po wydaniu dziecka odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo przejmuje osoba
odbierajaca.

§ 6. Odmowa wydania dziecka

Nauczyciel odmawia wydania dziecka, jezeli:

1.
2.
3.

osoba nie figuruje w upowaznieniu;
nie mozna potwierdzi¢ jej tozsamosci,

zachowanie osoby wskazuje, ze znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, $rodkow
odurzajacych lub innych substancji ograniczajacych zdolno$¢ do sprawowania opieki;

osoba swoim zachowaniem stwarza zagrozenie dla dziecka;

istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze wydanie dziecka mogtoby narazi¢ jego zdrowie
lub zycie.

W takiej sytuacji nauczyciel:

niezwtocznie informuje dyrektora,
kontaktuje si¢ z drugim rodzicem lub inng osobg upowazniona,

sporzadza notatke stuzbowa.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona zawiadamia Policjg.



§ 7. Odbior dziecka przez rodzicow pozostajacych
w konflikcie

1. Przedszkole wydaje dziecko kazdemu z rodzicow posiadajagcych pelnie wiadzy
rodzicielskie;j.

2. Ograniczenie/odebranie prawa do odbioru dziecka moze nastapi¢ wylacznie na
podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu lub zabezpieczenia wydanego przez sad.

3. Przedszkole nie rozstrzyga sporéw pomiedzy rodzicami.

§ 8. Nieodebranie dziecka

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do czasu zakonczenia pracy przedszkola:
1. nauczyciel podejmuje probe kontaktu z rodzicami;
2. nastepnie kontaktuje si¢ z osobami upowaznionymi;
3. informuje dyrektora.

Jezeli mimo podjetych dzialan nie mozna zapewni¢ dziecku opieki przez osoby uprawnione,
dyrektor zawiadamia Policj¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 9. Obowiazki nauczycieli

Nauczyciel zobowigzany jest do:
e znajomosci os6b upowaznionych,
o zachowania szczegolnej starannosci przy wydawaniu dzieci,
o weryfikacji tozsamos$ci w przypadku watpliwosci,
e odmowy wydania dziecka w sytuacjach okreslonych w procedurze,

e dokumentowania zdarzen nadzwyczajnych.

§ 10. Obowiazki rodzicow

Rodzice zobowigzani sg do:
1. terminowego odbierania dziecka;
2. aktualizowania upowaznien;
3. przekazywania wylacznie prawdziwych danych;
4. informowania o zmianach dotyczacych wtadzy rodzicielskiej;

5. zapoznania 0sOb upowaznionych z zasadami obowigzujacymi w przedszkolu.

§ 11. Ochrona danych osobowych

Dane oso6b upowaznionych sa przetwarzane wytacznie w celu zapewnienia bezpieczefnstwa
dzieci oraz realizacji obowigzkow przedszkola wynikajacych z przepisow prawa.



Przetwarzanie danych odbywa si¢ zgodnie z przepisami RODO oraz klauzulg informacyjna
stanowigcg integralng czg¢s¢ formularza upowaznienia.

§ 12. Postanowienia koncowe

1. Z procedura zapoznaje si¢ wszystkich pracownikow przedszkola.

2. Rodzice zostaja poinformowani o obowigzujacych zasadach podczas rozpoczgcia roku
szkolnego oraz poprzez strong internetow3 i tablicg ogloszen.

3. Procedura obowigzuje od dnia podpisania Zarzadzenia Dyrektora



Zatacznik nr 1 do Procedury bezpiecznego odbierania dzieci z Przedszkola

Zgierz

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

Z. MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA NR 8 W ZGIERZU
My, nizej podpisani:
Imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego: .........cccuveerieeeriieeriieeiieeerieeeseeeeeeeeesneeeeeees
Imig 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego: ........ccceevueerieriiienieeiiienie et
telefony KONtaKtOWE: ........cooiiiiiiiiee ettt et
jako rodzice/opiekunowie prawni dziecka/dzieci:
Imig 1 NAZWISKO AZIECKA: ....ccuviiiiiiieciiiecee e
Imig 1 NAZWISKO AZIECKA: ....ccviiiiiiieciiieciee e

upowazniamy nast¢pujaca/e osobe¢/y do odbierania naszego/maszych dziecka/dzieci
z Miejskiego Przedszkola nr 8 ul. L.odzka 86, 95-100 Zgierz

Stopien pokrewienstwa / relacja Telefon kontaktowy

Imie¢ i nazwisko osoby (opcjonalnie) (opcjonalnie)

upowaznionej

Oswiadczam, ze:
1. Biore pelna odpowiedzialnosé¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu odebrania
go z przedszkola przez osob¢ wskazana w niniejszym upowaznieniu.
2. Osoby wskazane w upowaznieniu zostaly poinformowane o przekazaniu ich da-
nych osobowych do przedszkola w celu realizacji odbioru dziecka.



3. Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania przedszkola o kazdej zmianie
dotyczacej os6b upowaznionych.

4. Przyjmuje do wiadomosci, ze pracownik przedszkola moze odméwi¢ wydania
dziecka osobie nieujetej w niniejszym upowaznieniu lub w przypadku niemoznoS$ci
potwierdzenia jej tozsamosci.

5. Przyjmuje¢ do wiadomosci, Ze osoba odbierajaca dziecko moze zosta¢ poproszona
0 okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ wylacznie do wgladu.

Niniejsze upowaznienie obowigzuje w roku szkolnym 2026/2027 od dnia 01.09.2026r. do
31.08.2027 r.

W kazdej chwili rodzice/opiekunowie maja prawo cofna¢ upowaznienie (poprzez
wykreslenie osoby upowaznionej z rejestru i potwierdzenie wlasnor¢cznym podpisem) lub
nada¢ upowaznienie innym osobom.

Upowaznia¢ mozna tylko osoby pelnoletnie posiadajace pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, ktéra moze sprawowac opiek¢ nad osobg niepetnoletnia.

(czytelny podpisy rodzicéw/opiekunéw prawnych, data)

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych os6b upowaznionych
do odbioru dziecka z przedszkola:

Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem danych Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedszkole nr 8
ul. L.odzka 86, 95-100 Zgierz

2. Inspektor Ochrony Danych:
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac sig:
e e-mail: cuw.iod@umz.zgierz.pl
e pisemnie na adres siedziby Administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.

3. Cele i podstawa prawna przetwarzania:
Dane osobowe 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola sg przetwarzane w celu:
o weryfikacji uprawnienia do odbioru dziecka,
e zapewnienia bezpieczenstwa dzieci pozostajacych pod opieka przedszkola,
o realizacji obowigzkow zwigzanych ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi.
Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonywanie
zadania realizowanego w interesie publicznym, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz przepisami regulujacymi funkcjonowanie
publicznych i niepublicznych przedszkoli.

4. Zakres przetwarzanych danych:

Przetwarzane moga by¢ w szczegolnosci nastgpujace dane:
e imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej,
o numer telefonu kontaktowego (jezeli zostat podany),
e numer i seria dowodu (jezeli wymagany),


mailto:cuw.iod@umz.zgierz.pl

o informacje zawarte w upowaznieniu do odbioru dziecka.

5. Zrédlo pozyskania danych:

Dane osobowe zostaly przekazane Administratorowi przez rodzica lub opiekuna prawnego
dziecka w zwigzku z udzieleniem upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola.

6. Odbiorcy danych:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisow
prawa oraz podmioty §wiadczace na rzecz Administratora ustugi niezbedne do realizacji celow
przetwarzania, w szczegolnosci ustugi informatyczne, prawne oraz zwigzane z archiwizacjg
dokumentacji.

7. Okres przechowywania danych:

Dane beda przechowywane przez okres obowigzywania upowaznienia, a nastgpnie przez okres
wynikajacy z przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentacji obowigzujacych
u Administratora.

8. Dobrowolnos¢ podania danych:
Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do wskazania osoby upowaznionej do
odbioru dziecka z przedszkola. Brak podania danych uniemozliwi realizacj¢ upowaznienia.

9. Prawa oséb, ktorych dane dotycza:
Przystuguje Panstwu prawo do:
e dostepu do danych osobowych,
e sprostowania danych,
e usuni¢cia danych,
e ograniczenia przetwarzania,
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach przewidzianych przepi-
sami prawa,
e waniesienia skargi do Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

10. Przekazywanie danych poza EOG oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji:
Dane osobowe nie bedg przekazywane poza EOG oraz wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

(czytelny podpisy rodzicow/opiekundéw prawnych, data)



